
摘要写作要求

科技论文，除短文外均需要撰写文前摘要。论文的摘要按国标“GB6447-1986 文摘编写规则”

要求，应是 “以提供文献内容梗概为目的，不加评论和补充解释，简明、确切地记述文献重要

内容的短文” 。它属于二次文献，一般由论文作者撰写。现在，向国内外期刊或会议投稿，均

要求作者提供摘要。作者要充分认识到摘要的重要性，重视摘要的撰写，要树立为读者服务的意

识。读者包括同行、审稿者、咨询者、检索者和文献编制者。摘要与正文具有同等的重要性，对

于进入检索系统尤为重要。因此，请大家注意以下几点：

（1）摘要属二次文献，必须是能够脱离正文而独立存在的短文。其内容是正文内容的要点，

包括目的（研究、研制、实验等课题所涉及的范围和所要解决的问题）、方法（所用的原理、理

论、思想、技术、条件、材料、工艺、结构等，如创建的新理论、新技术、新方法、新材料、新

工艺、新结构等）、结果（实验的、研究的结果、数据，被确定的关系，观察结果，得到的效果、

性能等）和结论（对结果通过分析、比较、升华所得到的具有普遍意义的规律和适用范围，提出

的问题等），即四大要素。要求在有限的空间内包含足够多的信息量。

（2）摘要中要真实、客观、准确地反映正文内容，不能有对正文内容进行补充和修饰性的描

述。

（3）摘要中不需要对研究背景的描述，必要时可简单写明要解决的问题。

（4）摘要中不能有参考文献标识，以便独立。

（5）摘要中应当如实表达研究的结果与结论，不能有标榜、谦虚和评价的语言。

（6）摘要中只需出现关键性的数据，并与正文中一致。

（7）摘要和关键词中不应出现缩写字符，应按照《中华人民共和国国家通用语言文字法》规

范使用汉语言文字。

（8）摘要要求语言简练，英文中少用复杂句式。遇到不好翻译的长句，不要硬翻，也不要轻

易删除，可分为几个简单句子，以免信息丢失或出现语法错误。

（9）摘要中的首句不要重复文题。

（10）中英文摘要的内容要相对一致。

（11）英文摘要中多用第三人称；表述自己的工作用过去时；表述结果用现在时；避免将来

时，少用完成时。


